
Fases
Cronograma de fases 

(CPCCS)
Actividades Subactividades Responsable

Conformación del equipo de rendición de cuentas.
Envío de memorando de Designación de equipo de
Rendición de Cuentas 2024 – SPDP

Fabrizio Peralta

Elaboración de línea gráfica para el evento RC2024 de la
SPDP

Vanessa Hervas

Identificación de listado de invitados directos Vanessa Hervas
Aprobación de listado de invitados directos Fabrizio Peralta
Preparación de oficio de invitación directa para el evento
RC2024 de la SPDP

Karina Fiallos

Aprobación de oficio de invitación Fabrizio Peralta
Preparación de boletín de prensa para los medios de
comunicación.

Vanessa Hervas

Aprobación de boletín de prensa para los medios de
comunicación

Fabrizio Peralta

Coordinación y confirmación del lugar para el evento,
logística y materiales.

Diego Recalde

Diseño para la ejecución del evento (guión)
- exposición del informe de RC2024
- participación ciudadana
- generación de compromisos
- cronograma

Karina Fiallos

Evaluación de la gestión institucional. Solicitud de informe de gestión 2024 por unidad Karina Fiallos

Formulario de Informe de rendición de cuentas establecido por
el CPCCS.

Llenado de formulario de RC2024 propuesto por el CPCCS Karina Fiallos

Redacción del Informe  de rendición de cuentas.
Consolidación de informe de gestión de 2024 para la
Rendición de Cuentas 2024

Karina Fiallos

Socialización interna y aprobación del Informe de rendición de
cuentas por parte de los responsables

Aprobación de informe de Rendición de Cuentas 2024 de la
SPDP

Fabrizio Peralta

Envío de invitaciones acorde al listado aprobado Vanessa Hervas
Confirmación de asistencia al evento del listado de
invitados directos (utilizar speech)

Vanessa Hervas

Preparación de mecanismo de participación previo al
evento y de la publicación del informe.

Rafael Tupiza

Preparación de invitación abierta a la ciudadania.
Vanessa Hervas / 
Santiago Ludeña

Aprobación de invitación abierta, publicación de informe y
de la participación ciudadan previo al evento.

Fabrizio Peralta

Publicación de invitación abierta a la ciudadanía para el
evento RC2024

Vanessa Hervas

Difusión del Informe de rendición de cuentas por distintos 
medios.

Publicación del Informe Comunicacional de Rendición de
Cuentas 2024 de la SPDP (inlcuir mecanismo de
participación ciudadana)

Vanessa Hervas

Solicitud formal, confirmación y coordinación de equipos
para la transmisión en vivo del evento de Rendición de
Cuentas

Vanessa Hervas

Elaboracion de logo animado para el inicio del evento. Vanessa Hervas
Elaboración de material de presentación para el evento de
RC2024 (presentación ppt)

Rafael Cedeño

Preparación del protocolo de atención en el evento. Susan Del Pozo
Aprobación de los preparativos del evento (presentación,
videos, guión y protocolo)

Fabrizio Peralta

Capacitación de atención (protocolo) Susan Del Pozo
Simulación del evento Equipo RC
Ejecución del evento (10 de julio a las 10h00) Equipo RC
Incorporación de los aportes ciudadanos en el Informe de
rendición de cuentas.

Rafael Tupiza

Descargar el manual del usuario del sistema de rendición
de cuentas

Rafael Tupiza

Registrar a su Institución, siguiendo los pasos indicados en
el manual del usuario

Rafael Tupiza

Ingresar los datos del formulario de Informe de Rendición
de Cuentas que el sistema solicita, siguiendo los pasos que
indica el manual

Rafael Tupiza

Publicación informes finales rendición de cuentas Rafael Tupiza
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Del 14 de junio al 13 de 
julio

Del 14 de julio al 14 de 
agosto

Entrega del Informe de rendición de cuentas al CPCCS, por 
medio del ingreso del Informe en el sistema virtual.

03. Entrega de informe de 
rendición de cuentas al CPCCS

02. Presentación a la 
ciudadanía del Informe de 

Rendición de Cuentas

Participación ciudadana

Diseño de la propuesta del proceso de rendición de cuentas

Del 14 de abril al 13 de 
mayo

00. Organización interna 
institucional

01. Elaboración del Informe de 
Rendición de Cuentas

Del 14 de mayo al 13 de 
junio

Realización del evento de rendición de cuentas.
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